Hazirend

Mézeskalacs Korzeti Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcsdde
Borcesi Pitypang Napkozi Otthonos Tagovoda
Ikrényi Napsugar Napkozi Otthonos Tagovoda

OM: 030370

HAZIREND

Hatélyos:
2024. szeptember 1-t61



Hazirend

Az intézmény neve, cime:

Mézeskalacs Korzeti Napkozi Otthonos Ovoda és Boleséde
Cime: 9151 Abda, Szt. Imre u. 2. Tel./fax: 96/350-349
E-mail: ovoda@abda.hu

Tagovodak:

Mézeskalacs Ovoda és Bolcséde Boresi Pitypang Napkozi Otthonos Tagovodaja
Cime: 9152 Borcs, Erzsébet tér 4/a. Tel: 96/553-244
E-mail: kispitypangok@gmail.com

Mézeskalacs Ovoda és Bolcséde Ikrényi Napsugar Napkozi Otthonos Tagévodaja
Cime: 9141 Ikrény, Széchenyi u. 15. Tel: 96/830-822
E-mail: ovoda@ikreny.hu

Készitette:

Intézmény OM azonositdja:
030370

foigazgato alairas

Ph.

Legitimacios eljaras - Az érvényességet igazolé alairasok:

Nevelotestiilet elfogadas
hatarozatszama: .......... /2024, Sziiléi szervezet nevében
véleményezte:

nevelotestiilet nevében névalairas

Ovodai sziiloi szervet nevében névalairas

kisgyermeknevelok nevében névaldiras

A fenntarto nevében ellenorizte:

fenntarto

Ph.

Ervényes: a kihirdetés napjatol visszavonasig
Hatalyos: 2024.09.01.

A dokumentum jellege: nyilvanos
Megtalalhaté: www.mezeskalacs-ovoda.hu

Iktatoszam:
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ALAPADATOK

A hazirend jogszabalyi hattere

e 2011. ¢évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

e 2023. évi LII. Torvény A pedagdgusok uj €letpalyajarol

e 401/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagogusok 1) életpalyajarol szolé 2023. évi LII.
torvény végrehajtasarol

e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

e 229/2012. (VIIL28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szo6ld torvény
végrehajtasarol

e 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol az
intézmény Alapito okirata

A hazirend hatdlya

A hazirend az 6voda fOigazgatdjanak jovahagyasaval a kihirdetés napjan 1ép hatélyba és
hatérozatlan iddre szol.
Feliilvizsgalata: ¢venként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.
Moédositasa: a foigazgato hataskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet
Személyi hatalya Kiterjed:
e Az 6vodaval, stb. jogviszonyban 4ll6 minden gyermekre, pedagogusra és a pedagdgiai
munkat kdzvetlen segitokre, valamint a sziilokre.
e Azon személyekre, akik az intézménnyel jogviszonyban nem allnak, de részt vesznek
az ovoda, sth. feladatainak megvaldsitasaban.
A hazirend teriileti hatalya Kiterjed:
e Az dvoda teriiletére.
e Az odvoda altal szervezett - a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodo - 6vodan
kiviili programokra.

Az intézmény fenntartoja:

Rabca Menti Kozségek Onkormanyzatainak Koznevelési Intézményfenntartdo Térsulas
9151 Abda Szent Istvan utca 3.

Féréhelyek szama:

Mézeskalacs Korzeti Napkozi Otthonos Ovoda és Bolcséde
Ovoda: 125 fo
Bolcsdde: 26 6

Tagovodak:

Pitypang Napkozi Otthonos Tagovoda: 50 fo
Napsugar Napkdozi Otthonos Tagovoda: 75 f6
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Az intézmény foigazgatoja: Nagyné Szekeres Marta
Féigazgato helyettes: Sinkoné Meszlényi 11diko
Ovodatitkdr: Ferenczyné Gombas Gyongyi

Abda:

Ovodapedagégusok:

Altrichterné Markus Gyongyi

Bakos Méria

Balogh Eszter

Bériné Aradi Borbala

Fekete-Vilagi Judit (sziilési szabadsag, Gyed, Gyes)
J6zoné Pozsonyi Csilla (sziilési szabadsag, Gyed, Gyes)
Lazar Barbara

Németh Attilané

Stumpfel Kérolyné

Szaboné Nagy Erika

Szili-Branyi Karolina

Szili-Fehérvari Gerda (6vodapedagogust helyettesit pedagdgiai asszisztens)

Pedagogiai asszisztens:
Sashegyi Monika
Dajkak:

Dékany Tamasné
Lakatos Ildik6

Magyarné Nemes Andrea
Marton Veronika

Tobias Norbertné
Karbantarto:

Visi Jozsef

Borecs:
Tagovoda igazgato: Kugliné Haszonits Barbara
Ovodapedagégusok:

Bernad Agnes
Jakab Andrea
Hajté Anett Eszter (6vodapedagdgust helyettesitd pedagogiai asszisztens)

Pedagogiai asszisztens:
Buranyi Sandorné
Dajkak:

Kiss Nikolett
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Vargéané Csap6 Judit
Ikrény:
Tagovoda igazgato: Fodorné Németh Aniko

Ovodapedagégusok:

Csepin Lilla

Bukta Zso6fia

Németh Réka Karolina (sziilési szabadsag, Gyed, Gyes)

Vincze-Horvath Andrea (6vodapedagogust helyettesité pedagdgiai asszisztens)
Vincze Veronika

Pedagogiai asszisztens:
Cziraki-Borsos Beata
Dajkak:

Dobos Norbertné

Kovalovszki Edina
Riba Szandra

Bolcesode:

Szakmai vezetd/kisgyermeknevels: Saho-Felhoffer Linda

Kisgyermeknevelo:

Dosa-Kaszas Helga
Emreszné Németh Hajnalka
Marké Krisztianné

Bolesddei dajka:

Kovacsicsné Horvath Eszter
Nyikosné Csapdé Tiinde

Az intézmény nyitvatartasa:

- Abda 6voda: 6.30 - 17.00 6raig

- Abda bélesdde: 6.00 - 17.00 o6raig
- Bores: 6.30 - 17.00 6raig

- Ikrény: 6.00 - 17.00 6raig
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HAZIREND

Az 6voda és bolesode hazirendje a sziilo, a gyermek, a pedagogusa kisgyermeknevelo és a dajka
eredményes egylittmiitkodésének szabalyrendszere. A hazirendben foglaltak a gyermek helyes
ovodai és bolcsodei nevelését, valamint biztonsdgat szolgadljak. A hazirend tartalmazza
mindazokat az ovoda és bolcsode altal nyujtott lehetoségeket, amelyek biztositiak a sziilo
szamara a pedagogiai folyamatban valo kézremiikédést, a nevelomunka és gondozas kozvetlen
megismerését, megtapasztalasat.

A gyermek felvételével kapcsolatos tudnivalok:

Az ovoda a 3-7 éves koru gyermekek intézményes nevelésének szintere. A bolcsdde 2
csoportban 20 hetes kortol 3 éves korig, (fogyatékossag esetén 5 éves korig) fogadja a
kisgyermekeket.

Az o6vodai és bolcsddei felvétel jelentkezés alapjan torténik. A fenntartdo hatdrozza meg a
beiratozas idépontjat, amit legalabb 30 nappal a beiratkozas eldtt nyilvanossagra hozunk az
6voda honlapjan és hirdetmények formajaban.

A jelentkezés a szll6 ¢és a gyermek személyes megjelenésével torténik.
A jelentkezési idopont elott lehetdséget biztositunk a sziiloknek ,,Ovi tajékoztatd” és ,,Bolcsi
tdjékoztatd” formdjaban az Ovodai és bolcsOdei €let megismerésére és az intézmény
megtekintésére.

A felvételrdl taljelentkezés esetén a koriilmények, lehetdségek mérlegelésével felvételi
bizottsag dont. A felvett gyermekek gondvisel6it a foigazgatd/tagovoda igazgatd Kiértesiti.

Az 6voda koteles felvenni azt a gyermeket, aki életvitel szerlien az 6voda korzetében lakik.

A 3 éves kortdl kotelezd ovodaba jaras alol a sziilonek lehetdsége van felmentést kérni. A
felmentést a sziilének kell kérelmezni, a korményhivataltdl targyév aprilis 15. napjaig. A
kormanyhivatal a gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva, annak az évnek az augusztus 31.
napjaig adhat felmentést, amelyben a gyermek az 5. életévét betdlti. A tartods gyogykezelés alatt
allo gyermek esetén a kérelem éprilis 15. napja utan is benyujthato.

A felvétel korzete: Abda, Borcs, Ikrény telepiilések.
A felvétel eljaras rendje: Ovodai és bolcs6dei beiratas a felvételi, eldjegyzési naploba.

A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:

gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata

gyermek lakcimkartyaja

gyermek TAJ kartyaja

szllé személyi igazolvanya

szll6 lakcimkartydja

a nem magyar allampolgarsagu gyermek esetében igazolni kell a Magyarorszag
teriiletén valo tartdzkodast
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Az 6vodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A gyermek az 6vodai jogviszonyon alapul6
jogainak gyakorlasat az elsé nevelési év megkezdésétdl gyakorolhatja.

Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak, aki 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a
sziilo altal bejelentett naptol. Ezt a sziilé az Oktatasi Hivatalnal jelentheti be.

A beiratast kovetden a sziilot értesitjiik.

Az 6vodaba és bolcsddébe felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok, az
o6vodapedagdgusok és kisgyermekneveldk véleményének kikérése utan a féigazgato, tagovoda
igazgatd €s a bolcsdde szakmai vezetdje dont.

A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény kimondja, hogy a gyermek abban az
évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdd napjatol
legalabb napi négy 6raban 6vodai foglalkozason koteles részt venni.

Ovodai, bolcsddei atvételt a sziilé év kozben is igényelhet. Az atvételrdl az atadd dvoda,
bolcsdde értesitése utan, a felvételi eljards szerint a foigazgatod/tagovoda igazgatd és bolcsdde
szakmai vezeté dont hivatalos atjelentkezés itjan, melynek nyomtatvanyat a vezetok toltik ki,
¢s kiildik el egymasnak.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha a gyermek tankoteles életkorba 1épett, ha a gyermek
targyév augusztus 31.-ig betolti a 6. évét.

Az 6voda felveheti azt a korzetében lakd gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtol
szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden a kdrzetében lakohellyel vagy tartdzkodasi
hellyel rendelkezd 3 éves és annal idésebb gyermek felvételi kérelme teljesithetd.

A sziil6 kotelessége - gyermeke érdekében - beiratkozaskor jelezni minden egészségligyi és
egyéb problémat, ami a gyermek kozosségben torténd nevelését megneheziti.

Az els6 ovodai, bolcsddei napon a gyermek ellatasa eldtt sziiloi nyilatkozatot kériink, hogy a
gyermek egészséges.

Meg kell sziintetni a bolcsddei ellatasat annak a gyermeknek, aki az orvos és mas szakemberek
(gyogypedagbdgus, pszichologus) véleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsédében nem
gondozhato.

Az intézményben késziilt fotok és videofelvételek interneten, kézosségi portadlokon vald
megjelentetése csak a szerepldk/érintettek elézetes hozzajarulasaval lehetséges.

Az ovodai munkarend szabadlyozoi:

Az dvodai nevelési év szeptember 01-t61 augusztus 31-ig, a szorgalmi idészak szeptember 01-
t6l jinius 21-ig tart. A nyari idészakban a szabadsagolasok miatt az ovoda Osszevont
csoportokban miikodik.

Az intézmény:

Abdan 6voda: 6.30 - 17.00 6raig,
Abdén bolcsdde: 6.00 - 17.00 oraig,
Ikrényben: 6.00 - 17.00 o6raig,

Boreson: 6.30 - 17.00 - 6rdig all a sziilok és a gyermekek rendelkezésére.
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Rendkiviili eseményekrol, tinnepekrdl 3 nappal kordbban, rendkiviili sziinetrdl és roviditett
nyitva tartdsrol 1 héttel, a nyari karbantartasi sziinetrdl 6 hénappal kordbban a falijsagon
keresztiil értesitjlik a sziiloket.

Nevelés nélkiili munkanapok szdma: 5. A nevelés nélkiili munkanapok felhasznalasa: nevelési
értekezletek, mindségfejlesztési feladatok, szakmai és egyéb szervezeti tovabbképzések
Mmegtartasa.

A nyitva tartds rendje 20/2 012 (VIIL 31.) EMMI Rendelet alapjan:
Az 6vodas gyermekeket reggel 6.30 - 8.30 -ig fogadjuk.

A bolcsddés gyermekek érkezése 6.00 - 8.00 oraig torténik.
A bolcs6dében a reggeliztetés zavartalansaga miatt 8.30 6ratol fogadjuk ismét a
kisgyermekeket.

Reggel a sziild oltozteti at gyermekét, a WC- hasznalatban, kézmoséasban, fésiilkodésben segit.
Az 6vondt, illetve a kisgyermeknevel6t tajékoztatja a gyermek hogylétérol, esetleges otthoni
eseményekrol.

A délutani tavozaskor az 6vondk, illetve a kisgyermeknevel6k tdjékoztatjdk a sziilét. A
gyermek atoltoztetését a sziiloé végzi.

A gyermekek altal haszndlt ruhanemibe, cipébe az Osszecserélés elkeriilése miatt kérjik a
gyermek nevét/jelét beleirni.

A délben hazamends 6vodas gyermeket 12.30 - 13.00, a bolcsddéseket 11.30 - 12.00 6ra kdzott
lehet elvinni az intézménybol.

A gyermekek biztonsadga érdekében az 6vodak bejarati ajtajat zarva tartjuk. Az abdai 6voda
ajtaja kodos beléptetd rendszerrel miikodik. A sziilok minden év szeptember 1-én aldirasukkal
igazolva veszik at az 6voda kodjat, ezzel biztositva, hogy illetéktelen személynek nem adjak at.
Az Gjonnan érkezdk tajékoztatast kapnak az dvodapedagogusoktol a kod hasznélatardl.

A sziilok tavozaskor kotelesek gondoskodni a bejarati ajtd biztonsagos zarodasarol.

Az épliletekbe valo bejutast csengd segiti. A napkdzben érkezd érdekléddket az intézmény
foigazgatojahoz, tavollétében a foigazgatd helyetteséhez, illetve a bodlcséde szakmai
vezetdjéhez vagy tagovoda igazgatohoz kisérik.

A reklam jellegli anyagok kihelyezése kizardlag a f6igazgatd, tagovoda igazgatd
beleegyezésével torténhet.

A gyermekeket 14.30 6ratol folyamatosan lehet hazavinni. 17.00 orakor az 6voda €s a bolcséde
bezar.

Az 6vodak nyitasat kovetden 7.30 oraig, valamint a zarast megelézden 15.30-t6l folyamatosan
Osszevont csoportok mitkodnek. Az iigyeletes terem beosztasardl szolo tajékoztatdt a sziilok
minden reggel a bejarattal szemben talaljak meg.

A gyermekkel a bolcsédében kisgyermekneveld foglalkozik. Az 6vodaban reggel 8.00 ora el6tt
vagy a délutani idészakban, amikor nem fejleszt6, iskola-elokészitdé vagy mas, kifejezetten
nevelési jellegli foglalkozast szervez, ezen iddszakokban a gyermekek feliigyeletét neveld-
oktatd munkat kozvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatott személy is ellathatja.
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A gyermekek az intézménybe felndtt kiséretében érkeznek és tavoznak. Erkezéskor a
kisgyermeket at kell adni az 6vonodnek, kisgyermekneveldnek, tavozaskor pedig ki kell kérni.
Ez az intézkedés a gyermek biztonsagat szolgalja.

A sziil6 megbizottjanak csak abban az esetben adjuk at a gyermeket, ha azt a sziil6 eldzetesen
kérte, megnevezve azt a személyt, akivel elengedhetjiik a gyermekét.

14 ¢év alatti gyermek csak abban az esetben viheti el az 6vodabol a gyermeket, ha a sziilé a
felelosségvallalas terhe mellett az 6voda nyomtatvanyan ezt kérte, és aldirasaval hozzajarulasat
igazolja.

Bolcsodések esetében 14 év alatti gyermek nem bizhatd meg.

Sziinetekkel kapcsolatos intézkedések:

Az 6vodai nyari karbantartasi, takaritasi sziinet a fenntartoval egyeztetett idépontban, az
6vodaban 4 hét, a bolcsddében 3 hét. Felligyeletet a nyari leallas alatt az 6vodasok szamara a
tagdvodaban - eldzetes bejelentés utdn - biztositunk. A nyari zarva tartas alatt a hivatalos
iigyeket az intézmény vezetdje, illetve az altala kijelolt személy intézi.

A nyari zaras idOpontjarol legkésdbb janudr végéig hirdetmény forméjaban tijékoztatjuk a
sziil6ket a fali Gjsagokon, valamint az intézmény honlapjan.

Az iskolai sziinetek ideje alatt (Oszi, tavaszi) a csoportok a 1étszamtol fliggden Gsszevontan
mikddnek. El6zoéleg irdsban felmérjiik a varhatd l1étszdmot. A téli sziinet idején a fenntartd
engedélyével 6vodank nem miikodik.

A torvényi eléirasoknak megfelelden intézménylinknek lehetdsége van évente 5 nevelés nélkiili
munkanapot igénybe venni. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevelOtestiilet szakmai
tovabbképzésre, értekezletre, neveldtestiileti kirandulasra hasznalhatja fel. A nevelés nélkiili
munkanap idépontjarol a sziiloket legkésdbb 7 nappal elébb tajékoztatjuk.

A bolcsédében aprilis 21.-e a bolcsdédék napja, ez a nap nevelés nélkiili munkanap, melyen a
dolgozdk szakmai napon vesznek rész. Ezen a napon gyermeket nem fogadunk.

Egészségiigyi szabdlyok:

Az 6vodat, bolcsddét csak egészséges gyermekek latogathatjdk! A beteg gyermeket sajat és
tarsai érdekében orvoshoz kell vinni. Az 6vodai és bolcsddei nap folyaman megbetegedett
gyermek sziileit a gyermek 6vondje illetve kisgyermekneveldje értesiti, Ot a lehetd legrovidebb
idon beliil haza kell vinni. A gyermeknek gydgyszert nem adhatunk, szakszeri dpolasarol
gondoskodni nem tudunk. A gyogyulasrol minden esetben orvosi igazolast kériink!

A kozosség érdekében lazas (37.5 és ennél magasabb hémérsékletii), antibiotikumot szedd,
vagy fert6zésre gyanus gyermek az évoda és a bolcsdde csoportjait nem latogathatja.

A gyermek fert6z6 betegségét be kell jelenteni az 6vodaban, hogy a sziikséges védo
intézkedéseket megtegyiik. A csaladban eléfordulod fert6z6 megbetegedést is kérjiik jelezni.

Betegség utan orvosi igazolast kérlink arrdl, hogy a gyermek gyogyult, és ismét részt vehet a
kozosség életében.
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Otthoni balesetrdl, gyogyszerszedésrdl tdjékoztatni kell a gyermek 6vondit, gondozondjét. Ez
a sziilo feleldssége.

Az intézmény egész teriiletén tilos a dohanyzas.

Az ételtdl valdo megfert6zddés kikiiszobolése érdekében az dvodaba és a bolcsddébe hazi
készitést stitemény nem keriilhet. Az 6vodaban csak boltban vasarolt vagy szamléval igazolt
cukraszati siiteményt fogyaszthatnak a gyerekek. A bolcsddébe otthonrdl hozott ételt nem
fogyaszthatnak a gyerekek. A sziil6 masok gyermekeit nem kinalhatja otthonrél hozott étellel
az esetleges ételallergia miatt. Sajat gyermek egyéni etetése, nassoltatasa a tobbi gyermek elott
nem etikus.

Egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje:

2011. évi CXC. torvény 25. §(5) alapjan: a védond rendszeres tisztasagi szlrést végez. Orvosi
vizsgalat sziikség szerint torténik a bolcsédében. Logopédiai és gyogypedagdgiai ellatas
folyamatos — raszorulas alapjan.

Bolesdde orvos: Dr. Pasztor Janos, telefon: 96/350-788
Védono:

Abda: Mészaros Attilané, telefon: 06-96/350-834

Borcs: Morocz Csilla, telefon: 06-20/3713775

Ikrény: Bognarné Takacs Katalin, telefon: 06-96/542-243

A gyermek hidnyzasdanak igazoldsa:

Ha a gyermek az 6vodai és bolcsddei foglalkozasokrol tavol marad, hianyzasat igazolni kell.
Az 6vodakoteles gyermek hosszabb idejii hidnyzasat csak a foigazgato, illetve tagévoda
igazgatd engedélyezheti, eldzetes irasbeli kérelem benyujtasa alapjan.

3 napig terjedd hianyzast a sziild irasban igazolhat.

A 3 napnal hosszabb tdvolmaradas engedélyezett, de ezt a sziildnek elére kozolni kell a
gyermek 6vondjével, kisgyermekneveldjével - megnevezve, és irdsban igazolva a tdvolmaradas
okat. 2 hétnél hosszabb hianyzast sziiléi kérelemre a féigazgatd, tagovoda igazgato,
bolcsddében a szakmai vezetd engedélyez.

Ha a gyermek beteg volt vagy betegen ment haza az intézménybd6l, a mulasztas igazolasara
minden esetben orvosi igazolas sziikséges.

Indokolatlan és ismételt hianyzas esetén a jegyzd szolitja fel a sziil6t vagy gondvisel6t az 6vodai
foglalkozasok latogatasanak kotelezettségére.

Az ovodaba és bolcsodébe be nem hozhato eszkozok szabdlyozdsa, a gyermek
biztonsdgat szolgalo intézkedések 2011. évi CXC. Torvény 25. §(3) alapjan:

A gyermekek (kivéve az alvashoz megengedett megnyugtatd jatékszer) az 6vodaba lehetéség
szerint jatékot, konyvet, pénzt és mas értéktargyakat csak az ovodapedagodgussal, és a
gondozondvel torténd megbeszéElés utan hozzanak. Az eltiint vagy megrongalddott jatékokért
feleldsséget vallalni nem tudunk.
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A nyaklanc, gylirii nagyon balesetveszélyes. Viselésiik a gyermekek szdmara nem feltétlentil
sziikséges. Ekszert a gyermek a sziilo felelosségére visel, az altaluk okozott balesetekért
semmiféle feleldsséget nem vallalunk.

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik az 6vodaba balesetet okozd targyat /bicska, ongyujto,
agressziv jaték...stb./ ne hozzon.

Cukrot, édességet, ragogumit az 6vodaba behozni nem szabad. A gyerekek egészséges ¢€s
megfeleld mennyiségli étkezésérdl az 6vodaban gondoskodunk. Az alkalmanként ,,ajdndékba”
hozott édességet, gylimolcsot az 6vondnek, kisgyermekneveldnek at kell adni, aki gondoskodik
az igazsagos elosztasrol.

Befizetés, ebédlemondas szabdlyozdasa:

A befizetés utélag torténik banki atutaldssal. A befizetés idépontjarol, valamint a
befizetend6 osszegrol a sziilok emailban kapnak értesitést.
A befizetés idotartama 2 nap.

Kérjiik, hogy a kiirt idépontot tartsak be, fizetési hatralék nem maradhat. Amennyiben a sziil6
tobbszor és ismételten elmulasztja a befizetési kotelezettséget és felszolitdsra, sem térit, a
jegyz0 indit eljarast.

Az étkezés lemondasat, a hidnyzast megel6z6 napon 9.30-ig fogadjuk el. A lemondas szandékat
¢s napjat a szilo sajat feleldsségére jeloli az erre a célra rendszeresitett fiizetben. A lemondas
elmaradasa esetén a gyermeket jelenlevonek szamitjuk. Az ingyenes étkezOk hidnyzasat is le
kell mondani. Ha a sziil6 az ingyenesen étkez6 gyermeke étkezését nem mondja le, akkor mi a
kovetkezd naptdl automatikusan kihtzzuk az étkezok listdjarol. Ha a sziild nem rendeli meg
ujra az étkezést, akkor a gyermeket sajnos aznap nem tudjuk bevenni az évodaba.

Tehat az egynapos hidnyzast is kérjiik, jelezzék a kellemetlenségek elkertilése végett!

Ingyenes étkezésre jogosultak:

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyerekek

e tartdsan beteg vagy fogyatékossaggal €16 gyerekek

e azok az egészséges gyerekek, akiknek a csaladban nevelkedd testvére (fliggetlen a
koratol) tartésan beteg vagy fogyatékos

e akik a csaladban 3 vagy tobb gyereket nevelnek

e akiknek a nevelésbe vételét a gyamhatdsag elrendelte

e akiknek a csalddban az 1 f6re jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelez6 legkisebb

munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositdsi €s

nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-at.

A sziilokkel valo kapcsolattartas formadi:

A gyermek és a sziilok képviseleti szerve a sziildi munkakozosség/szervezet. Tagjait a sziilok
kozossége csoportonként valasztja meg. Képviseldjilk kozvetlen kapcsolatot tart a
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foigazgatoval/tagovoda igazgatdval. A sziildi szervezet és az 6vodavezetés egyiittmiikodése az
eredményes neveldmunkat, az d6voda és bolcsdde fejlodését szolgalja.

Az 6voda ¢és bolcsdde a sziilokkel vald egylittmiikddés és kapcsolattartas kovetkezd formait
biztositja: sziildvel torténd beszoktatas, évente 2 sziildi értekezlet, csaladlatogatas, fogado ora,
nyilt napok.

Az 6vodai és bolcsddei csoportban egyarant biztositott a sziild szamara - id6pont egyeztetés
utan - a beszoktatasi idon tul is a nevelémunkéba vald betekintés.

Az informaciocserét a kisgyermekneveld és a sziil6 kozott - bolesddés koruak esetében az iizend
flizetbe torténd bejegyzéssel is biztositjuk.

Az ovondk és kisgyermeknevelok minden gyermeket egyforman magas szinvonalon,
szeretetteljes 1égkorben a sziilokkel egyiittmiikodve nevelnek, gondoznak. A pedagogiai
asszisztens, a dajkak és a bolcsédei dajkak munkajukkal hozzajarulnak az 6vodai és bolesddei
neveldmunka eredményességéhez.

A sziilok tajékoztatasanak formai:

Az 6vodapedagogust neveld - oktatd munkdjanak végzése kozben zavarni nem szabad. Az
egylittmiikodés formai szabalyozott formai: sziiléi értekezletek (évente 2 alkalom), fogado 6ra
(bejelentkezés alapjan), csaladlatogatasok, kozds programok.

Probléma, felvetés, konfliktus esetén az 6vodapedagdgussal, kisgyermekneveldvel, bolcsdde
szakmai vezetovel és az intézmény igazgatojaval kell kozosen megoldast keresni.

Gyermekvédelem: Az O6voda neveldtestiilete, gyermekvédelmi feladatait a pedagogiai
programban meghatarozottak szerint végzi egyiittmiikodve a Gyermekjoléti Szolgalattal és a
jegyzbvel.

Gyermekvédelmi felelos:

Abda: Balogh Eszter

Borcs: Jakab Andrea

Ikrény: Bukta Zsofia

Gyermekjoléti szolgalat:

Acsné Horvéth Anita tel: 20/240-2406

Gyermekjogi Képviselo:

Bukovics Szilvia tel: 20/4899582, e-mail: szilvia.bukovicsl@ijb.emmi.gov.hu

Jogok és kotelességek:

A gyermeknek joga van:

e Az 6vodéban, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék.

o Atesti-, érzelmi-, és erkolcsi fejlodését egészségét biztositod sajat, csaladi kornyezetben
torténd neveléshez.

o Személyiségének kibontakozasahoz.

o A fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz.
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Hazirend

Az artalmas kornyezeti hatasok, elhanyagolas, bantalmazas elleni védelemhez.
A tarsadalomba valo beilleszkedés segitéséhez.

Fogyatékossag, tartos betegség, hatranyos helyzet esetén a kiilonleges ellatashoz.
Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részestiljon.

A gyermek kotelessége:

Az 6vodai nevelésben részt venni és tankotelezettségét teljesiteni.

A sziil6 beleegyezésével részt venni a szlirdvizsgalatokon.

Betartani az 6voda helyiségeinek ¢és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rend;jét.
Ovja az 6voda jatékait és eszkozeit.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozodinak és tarsainak emberi méltosagat.

A sziil6 joga:

A gyermekcsoport életének megismerése.

Az 6voda SZMSZ-ének, Pedagogiai Programjanak, Hazirendjének megismerése.

A nevelési-gondozasi elvek ismerete.

Tandcs, tajékoztatas, segitség kérése.

Az 6voda és bolcsdde munkdjat segitd javaslattal, véleménnyel élhet.

Gyermeke fejlodésérdl rendszeres, érdemi tajékoztatast kapjon.

A gyermekével kapcsolatos dokumentumok megismerése.

Az 6voda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezé szolgaltatdsok
megszervezeset.

A sziil6 kotelessége:

Gyermekének nevelése, gondozasa, a gyermek testi, értelmi, érzelmi fejlodéséhez a
sziikséges feltételek biztositasa.

Egyiittmiikddés az intézménnyel gyermeke 6vodapedagdgusaival.

3 éves kortdl biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét.

A hézirend betartasa.

Tiszteletben tartani az 6voda alkalmazottjai emberi méltosagat.

Gyermekével megjelenjen sziikség esetén nevelési tanacsadason, biztositsa
gyermekének a fejlesztd foglalkozasokon valo részvételt.

Az 6voda és bolcsode joga és kotelessége:

e A gyermeki jogok védelme.

e A gyermek ellatasa.

o A sziilékkel val6 egyiittmiikodés erdsitése.

e A fenntart6 altal meghatarozott nevelési, gondozasi feladatok magas szintii ellatasa.
Adatkezelés:

A gyermekek adatainak kezelési rendjét az intézmény adatkezelési szabalyzata tartalmazza.

A gyermek személyi adatait a foigazgatd és tagbvoda igazgatd, az dvodatitkar és a gyermek
csoportjanak dvodapedagogusai kezelhetik.
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A pedagogusok a gyermek fejlédésérdl tajékoztatast adnak a sziilének, gondviseldnek. Egyéb
személynek csak a féigazgatd engedélyével és a sziilé hozzajarulasaval lehet.

A sziilének az esetleges adatvaltozasokat a legrovidebb id6n beliil jelezni kell az
ovodapedagdgusnak, aki tovabbitja a foigazgatonak.

Panaszkezelés:

Panasz, probléma, észrevétel esetén a sziil6 az 6vodapedagdgushoz, étkezéssel kapcsolatban az
ovodatitkarhoz fordulhat.

Amennyiben nem oldédik meg megnyugtatéan a probléma, a sziil6 a féigazgatohoz fordulhat.

A gyermeket ért sérelem, vagy kar esetén a sziilok irdsban vagy szoban panaszt tehetnek. Az
irasban benyujtott panaszt kivizsgaljuk, és 15 napos hataridon beliil irdsban valaszolunk.

A szobeli panaszra lehetdség szerint azonnal reagalunk, megfeleld segitséget és megoldast
nyujtva a sziiloknek.

A gyermekek beiskolazdsanak eljardsa:

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik €letévét betolti,
tankotelessé valik. Indokolt esetben a gyermek a sziilé kérelmére és az Oktatasi Hivatal ezt
tamogatd dontése alapjan tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt. Legkésobb
a gyermek 7. életévének augusztus 31-¢ig torténd betdltése utan kezdddo tanévben a
gyermeknek meg kell kezdeni tankotelezettségének teljesitését.

Amennyiben a sziild szeretné, hogy gyermeke még egy évig 6vodai ellatasban részesiiljon,
akkor a sziilonek kérelmet sziikséges benytjtania az Oktatasi Hivatalhoz a térvényi hataridon
beliil, vagyis legkésobb januar 18-a éjfélig.

A Hivatal a dontését a sziil6vel hatarozat formajaban kozli, a hatarozat és a Szakért6i Bizottsag
szakértéi véleménye egyarant kotelezo érvémyii. Amennyiben a Hivatal helyt ad a sziild
kérelmének, illetve, ha a Pedagdgiai Szakszolgalat szakértdi bizottsaga a torvényi hataridon
beliil javasolja a gyermek esetében az 6vodaban maradast, ezek alapjan a gyermek egy tanévvel
keésobb valik tankotelesse.

Gyermekekre vonatkozo védo,- ovo intézkedések:

A gyermekek feliigyelet nélkiil az 6voda és a bolcsdde teriiletén nem tartdzkodhatnak.

Gyermekeinkkel a baleseteket megel6z6 szabéalyokat életkoruknak megfelelden az
ovodapedagdgusok ismertetik a nevelési év megkezdésekor, udvarra menetel -elott,
kirdnduldsok alkalmaval. Kozos sétdk, kirandulasok alkalméval a kozlekedési szabalyok
betartasa, betartatasa az 6vodapedagogus feladata.

A gyermek altal betartandé szabalyok:

e az 6voda helyiségeinek €s az udvar rendjének betartasa
e jatékok, evOeszkozok rendeltetésszerli hasznélata
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e az Ovoda épiiletébdl csak az érte érkezé felndttel 1éphet ki, miutan bejelentette az
6vondnek
e tarsat nem zavarja, testi épségét nem veszélyeztetheti.

A balesetveszély elkeriilése érdekében a gyermekek papucsot nem viselhetnek.

Ha a gyermek balesetet szenved, vagy ennck esélye fennall, az 6vodapedagdgusnak, illetve a
kisgyermekneveldnek a sziikséges intézkedést meg kell tennie.

Az 6voda épiiletében és az udvaron a szabdlyok betartasaért, a balesetek megeldzéséért az
6voda dolgozoi a feleldsek.

A gyermekeket minden esetben be kell kisérni az 6vodaba és a bolcsodébe és atadni az
ovodapedagogusnak, kisgyermeknevelonek.

A gyermeket sziileik vagy altaluk irasban meghatalmazott nagykoru személy viheti el az
ovodabol. Kiskoru testvér csak abban az esetben viheti el az 6vodabol, ha a sziilo azt
irasban kéri.

A gyermekek fegyelmezésének elvei:

Legfontosabbnak tartjuk a pozitiv viselkedési minta kiemelésének az erejét, a pozitiv példa
erdsitését - a dicséretet. A dicséretet mindig indokoljuk, a gyermek tudja, hogy milyen
viselkedés miatt vagy tevékenységért kapta.

Amikor a gyermek tarsai vagy sajat testi épségét vagy nyugalmat veszélyezteti, felhivjuk
figyelmét, elmagyardzzuk tettei lehetséges kovetkezményeit, megbesz¢ljik a betartandd
szabalyokat. A figyelmeztetés hatastalansdga esetén hatarozottan eltiltjuk a tevékenységtol,
amivel zavarja vagy veszélyezteti tarsait vagy sajat magat. A k6zos jatékbol vald rovid idore
torténd kivonast alkalmazzuk, hogy gondolja végig tevékenységét, majd megbeszéljiik.

A sziil6 segitségét, egyiittmiikodését kérjilik a tapasztalt probléma megoldasa érdekében.

A dicséretnél és fegyelmezésnél fontos a kovetkezetesség, rendszeresség. Minden gyermeknél
a személyiségéhez alkalmazott legeredményesebb eljarast kell alkalmazni.

A bélcsodei szolgaltatas formdja, modja:
A bolcséde a gyermekjoléti alapellatas keretében alaptevékenységként napkozbeni ellatést

nyljt a gyermek szdmara. A gyermek életkoranak és egészségi allapotanak megfelelden az
alabbiakat biztositja:

e anevelés-gondozas feltételeit

o afejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsdgos kornyezetet

o allandésagot, sajat kisgyermekneveld rendszert, egyéni banasmodot

e aszemélyes higiéné feltételének biztositasat, egészségvédelmet, egészségnevelést
e Dbolcsddel orvosi ellatast

e Ovodai életre valo felkészitést
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a torvényes képviseld kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét
megfeleld textiliat, butorzatot

a jatéktevékenység feltételeit

a szabadon val6 tartézkodas feltételeit

a fogyatékos gyermekek egyéni fejlesztésének feltételeit

az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld napi négyszeri étkezést a kiilon
jogszabalyban meghatarozottak szerint

tajékoztatast a gyermek napkozben tortént eseményeirdl

a csoport életének, napirendjének megismertetése a sziilovel

a gyermekkel kapcsolatos dokumentacio ismertetése

a sziilo igény szerint gyermekneveléssel kapcsolatos tdjékoztatast és tanacsot kap

a sziilének lehetdsége van az intézmény mukodésével kapcsolatos véleményének és
javaslatanak kinyilvéanitasara.

A bolesddei ellatas megsziinik:

LegkésObb annak a bolcsddei nevelési évnek a végén (augusztus 31.), amelyben a
gyermek a 3. életévét betoltotte.

Ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, de testi, vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az ovodai nevelésre, a 4. évének betdltését kovetd augusztus 31.-ig
nevelhetd és gondozhat6 a bolcsédében.

Hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjeldlt idétartam leteltével.

Jogosultsagi feltételek, okok megsziinésével.

A bolesdde ezen tulmenden végezheti a fogyatékos gyermekek korai rehabilitacios célu
nevelését és gondozasat is. A bolcsddei ellatas keretében Szakértdi és Rehabilitacios
Bizottsag szakvéleménye alapjan a fogyatékos gyermek legfeljebb 6. életévének
betdltését kovetd augusztus 31.-ig vehet részt fejlodését biztositod korai fejlesztésben és
gondozasban, vagy fejlesztd felkészitésben. Fogyatékos gyermeket a bodlcsddébe
probaiddvel lehet felvenni, melynek id6tartama: 1 honap.

Ha a sziil6 vagy torvényes képviseld kérelmezi a megsziintetést, melyet az intézmény
vezetdje vagy a bolcsdde szalmai vezetdje a megegyezett idOpontban megsziinteti.

Ha a sziil vagy torvényes képviseld a gyermek 4 héten tali tavollétét orvosi igazolassal
nem tudja igazolni, vagy 6 maga irasban nem jelezte a sziineteltetést.

A hazirend tobbszori silyos megsértése esetén.

A téritési dij meg nem fizetése esetén (fenntarto felszolitasait kovetden).

Kérjiik a hazirend betartasat, mert az abban foglaltak gyermekeink biztonsagat,
nyugalmat, az oOvodai, bolcsédei élet- és munkarend zavartalansagat és
zokkenomentességét garantaljak.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

1. A hazirend jogszabaly, aminek betartasa szdmon kérhetd.

2. A hazirendet évente feliil kell vizsgalni, illetve jogszabalyvaltozasnak megfeleléen
modositani.

3. A hézirend modositasa a féigazgato hataskore, a nevel6testiilet kezdeményezheti.

4. A hazirend modositasaval kapcsolatban a sziil6i munkakozosség véleményezési jogot
gyakorol.

5. A hazirend moddositasaval kapcsolatban a fenntart6 egyetértési jogot gyakorol.
6. Hatalya: 2024.09.01.

A gyermek 6vodaba jards megkezdése eldtt a sziilok alairasukkal igazoljak, hogy atvették a
Hazirend egy példanyat. Annak rendelkezéseit kotelesek betartani.

Nyilvanossagra hozatal:

- azintézmény honlapjan

- partnerek altal megtekinthetd a vezetdi iroddban
- sziil6k szamara kihelyezett polcon

- aKIR-ben

A Hazirendet készitette a nevel6testiilet bevonasaval, véleményezésre, elfogadasra eldterjeszti
az intézmény foéigazgatoja.

Abda, 2024.09.01.

Nagyné Szekeres Marta
féigazgato

Az 6voda neveldtestiilete ........... EV e hd .......... napjan tartott
hatarozatképes rendkiviili nevel6testiileti iilésén a Hazirendet elfogadta. Az elfogadas tényét a
neveldGtestiilet tagjai az alabbiakban hitelesitd alairasukkal tanasitjak.

Abda, 2024...............
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Sinkéné Meszlényi 11dikd
féigazgato helyettes

Fodorné Németh Aniko
tagdvoda igazgatd

Véleményezési jog gyakorlasa:

Saho-Felhoffer Linda
szakmai vezeto

Kugliné Haszonits Barbara
tagdvoda igazgatd

Az 6voda sziil6i kozosségének nevében kijelentem, hogy az intézmény hazirendjének
tartalmat megismertiik, véleményeztiik, annak tartalmaval egyetértiink.

Abda, 2024............

SZM
Bores 6voda

Egyetértési nyilatkozat

SZM
Ikrény 6voda

Az 6voda hazirendjével egyetértiink, jovahagyjuk.

Abda, 2024.....................

PH fenntarto részérol
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A hazirend tartalmat megismertem és elfogadom:

Abda:
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